Infraestruturas
de Portugal

g

PROCEDIMENTO

GR.PR.005

QUALIFICACAO DE
TRABALHADORES COM FUNCOES
RELEVANTES PARA A SEGURANCA
- REGRAS GERAIS

VERSAO 4
ENTRADA EM VIGOR: 2024-09-26

Aplicacao:
Grupo IP
Externos

CICLO DE PRODUGAO DO DOCUMENTO

ELABORAGAO

DCH e DSS com DDO

SUPERVISAO APROVACAO

DDO DCH e DSS

2024-09-26

“Este documento é propriedade exclusiva da IP, ndo podendo ser reproduzido, utilizado, modificado ou comunicado a terceiros sem autorizagdo expressa



GR.MOD.001 | v.2

'|‘ GR.PR.005 | v4

QUALIFICACAO DE TRABALHADORES COM FUNGOES RELEVANTES PARA A SEGURANCA -
REGRAS GERAIS

iNDICE
Pag.

1. LR T0] 51616710 TR 5
2. (@SN | I8 Y PP PPPPPPPPPPI 5
3. Y]] i O RRTUSTRT 5
4. SIGLAS E DEFINICOES .......coo oottt ettt teateate e eaeeneareaneas 5
4.1 T Fo ] =T P PSRPPPPP 5
4.2 1= T g oL 6
5. RESPONSABILIDADE ... 7
6. FUNCOES RELEVANTES PARA A SEGURANCA ABRANGIDAS PELOS

ROCEDIMENTOS DE QUALIFICACGAOD .....cooiueieeeecee ettt 8
7. REQUISITOS GERAIS PARAA QUALIFICACAOD .......cooeeeeeeeeeeeeee e, 8
8. REQUISITOS ESPECIFICOS ..o ittt 8
9. FORMAGCAO DE ACESSO A QUALIFICACAO .......oooveeeeeeeeeeee et 9
10. COMISSAO DE AVALIACAOD ...ttt ettt ettt teata e testeeneareeneas 9
11. CRITERIOS DE AVALIAGAOD ..ottt ettt 9
12. GESTAO PROCESSUAL DA QUALIFICAGAO........coiiieeeeeeeeeee e 9
12.1. Pedido de qUalifICAGAO0..........ceeiiiiiii i e e e e e e aaane 9
{2 | =Tty Tor= Lo I g Lo TN = T = PN 10
P2 T S =T [4= Tor= Lo o [0 1= Y=o g 1= N 10
12.4. Emissdo das cartas de qualifiCagao ..........uuuuiiiiiiiiiiiiii e 11
{22 S T (=T = 1 = (o= o TR 11
12.6. Repeticdo na SeqUENCIA A& rEPrOVAGAD .......uuiieeeeieieiiiiiiee e e e e eeeeeiiaae e e e e eeeeeaeaea s e aeaeeeannnes 11
13. VALIDADE, SUSPENSAQO E REVOGACGAOQ .......oveiieieeeeeeeeeee et 11
R TRt B V- 1o =T [ 11
13.1.1. Funcgdes ao abrigo da GR.IT.003, GR.IT.004 € GR.IT.005..........ccccummmmmmiiiiiriiiiniiiiiennnnnnns 11
(RC I S U] o 1= T 0 E57= To T = =Y/ 0o F- To= T 1R 12
14. FALSIFICACAO DE DOCUMENTOS E DE DECLARAGCOES ......c.cccoiivieeeeeeeee 12
15. GESTAO E ACESSO A INFORMAGAO. .......couiieieeeeeee et 12
16. DISPOSICOES TRANSITORIAS ...ttt ettt 13
Anexo A — Carta de QUAlIfICAGAD .........uuuuiii i e e e et e e e e e eeaaee 14
Anexo B — Carta de Qualificagao para as Fungdes de Pilotos e Condutores de Via Interdita ....... 16
Anexo C — Requisitos Minimos para os Trabalhadores que Realizem Trabalhos ou Atividades na

Via-férrea e na sua Proximidade. ............ccooiiiiiiiiiiiiiii e 19

Este documento é propriedade exclusiva da IP, ndo podendo ser reproduzido, utilizado, modificado ou comunicado a terceiros sem autorizagdo expressa



GR.MOD.001 | v.2

g

GR.PR.005 | v4
QUALIFICACAO DE TRABALHADORES COM FUNGOES RELEVANTES PARA A SEGURANCA -

REGRAS GERAIS

Registo e controlo das alteragdes

VERSAO DATA DESCRIGAO DA MODIFICAGAO PAGINAS
vO 2015-12-23 Aprovacéao da versao inicial. Todas.
v1 2020-12-17 Revisdo da verséo inicial: Clarificagédo das funcdes relevantes para | Todas.

v2

v3

v4

a Seguranca.

- Documentos de referéncia: indicagéo da alteragéo ao Decreto-Lei | 3

2022-08-16 n.° 270/2003, de 28 de outubro;
- Documentos associados: indicacéo do procedimento GR.PR.002; | 3
- 1. Introducdo: indicacéo da altera¢@o ao Decreto-Lei n.° 270/2003, | 5
de 28 de outubro;
- 7. b) Requisitos gerais para a qualificacéo; 8
- 16. Disposicdes transitorias: varias alterages; 14
- 17. Restantes funcdes: validade do periodo da formagéo. 14

2023-12-12 Modificagdo das alineas b) e c), do ponto 16.3 — Equivaléncia | 15
durante o regime transitorio e data de validade.

2024-09-26 - Revisdo do documento em alinhamento com a entrada em vigor da

IET 12. Todas.

- Introducédo das qualificagbes de Pilotos e Condutores de via

interdita Todas.

UO consultadas na elaboragao da versao aprovada

DAM, DAT, DEA, DRF e IPE.

Documentos revogados

N&o Aplicavel.

Documentos de referéncia

Os documentos relevantes para o SGS estdo identificados em Lista Documentos de
Referéncia.

Decreto-Lei n.° 270/2003, de 28 de outubro, alterado pelo Decreto-Lei n.° 146/2004, de 17
de junho, pelo Decreto-Lei n.° 231/2007, de 14 de junho e pelo Decreto-Lei n.° 151/2014,
de 13 de outubro;

Portaria n.° 71/2015, de 10 de marco que aprova o modelo de ficha de aptiddo para o
trabalho, regulamentando o previsto no art.° 110.° da Lei n.° 102/2009, de 10 de setembro,
alterada pela Lei n.° 42/2012, de 28 de agosto, e pela Lei n.° 3/2014, de 28 de janeiro, e
revogando a Portaria n.° 299/2007, de 16 de marco;

Decreto-Lei n.° 138/2015 que procede a primeira alteracdo da Lei n® 16/2011 no que respeita
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carta de maquinista;

Portaria n.° 214/2020, de 7 de setembro, que estabelece 0s requisitos e procedimentos de
reconhecimento das entidades prestadoras de servigos na area da medicina e na area de
psicologia que pretendam realizar exames médicos e avaliacbes psicolégicas a candidatos
a maquinista e maquinistas de locomotivas e comboios do sistema ferroviario;

Documentos associados

GR.IT.003 — Qualificacdo de Trabalhadores com Func¢des Relevantes para a Seguranca —
IET 77;

GR.IT.004 — Requisitos Especificos para a Qualificacdo de Trabalhadores que realizam
trabalhos nas Instalagfes Fixas para Tracao Elétrica (IFTE);

GR.IT.005 — Requisitos especificos para Qualificacdo das fungbes definidas na Instrugédo
de Exploracao Técnica — Vias Interditas a circulacdo (IET 12);

GR.PR.ENT.002 — Trabalhos nas Subestacdes de Tracdo AC e DC - Partes 1, 2, 3 e 4;

PR.GER.001 — Seguranca para Trabalhos nas Instalacdes Fixas para Tracdo Elétrica e sua
Proximidade;

Instrucdo Complementar de Seguranga N° 203/14, condi¢cdes de circulagdo de veiculos
motorizados especiais na rede ferroviaria nacional, IMT;

IET 77 — Instrucdo de Exploragcéo Técnica n.° 77;

IET 12 — Instrucéo de Exploracdo Técnica — Vias interditas a circulagédo.

Referéncia Gestor Documental

224 - 10002011550.

Distribuicao

Grupo IP e Externos.

Nota: O presente documento aplica-se a todos os intervenientes que desenvolvam trabalhos ou atividades na via-férrea
ou nha sua proximidade.
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1. INTRODUGAO

No ambito do disposto no n.° 2, do artigo 65.°, do Decreto-Lei n.° 270/2003, de 28 de outubro,
alterado pelo Decreto-Lei n.° 146/2004, de 17 de junho, pelo Decreto-Lei n.° 231/2007, de 14 de
junho e pelo Decreto-Lei n.° 151/2014, de 13 de outubro, é necessario definir os procedimentos e
requisitos relativos ao controlo dos riscos associados as atividades de construcdo e manutencao
do gestor da infraestrutura ferroviaria nacional, incluindo o recurso a subcontratacdo das mesmas
a terceiros.

Neste contexto e seguindo as orientacdes interpretativas do Instituto da Mobilidade e dos
Transportes (IMT), ao Gestor da Infraestrutura (GI) compete definir as condi¢cdes dos trabalhos
realizados ao seu servico, incluindo as relativas aos trabalhadores que o0s executam,
nomeadamente no que diz respeito a competéncias e conhecimentos.

Por outro lado, no @mbito do Sistema de Gestdo de Competéncias do Gl que integra o Sistema de
Gestéo de Seguranca, estdo previstos, em coeréncia com os proprios requisitos de certificacdo de
seguranca (Regulamento Delegado (EU) 2018/762 da Comissdo de 8 de margo de 2018),
mecanismos de qualificacédo de fungdes relevantes para a seguranca.

O modelo de qualificacao definido neste documento, quando aplicado a publicos externos, assenta
no pressuposto geral de que compete aos empregadores assegurar as condigdes necessarias para
gue os seus trabalhadores possam atuar na infraestrutura ferroviaria. Essas condi¢des incluem a
formacg&o, por meios internos ou recorrendo a entidades formadoras externas certificadas. O Gl
verifica, através de exame avaliativo, se essas condi¢des estdo de facto reunidas.

2. OBJETIVO

Estabelecer os principios relativos ao processo de qualificacdo de trabalhadores com fungfes
relevantes para a seguranca ferroviaria enquadrados no Sistema de Gestao de Competéncias de
seguranca.

3. AMBITO

As disposi¢fes constantes neste procedimento aplicam-se as fungfes relevantes para a seguranca
ferroviaria, podendo estas fun¢des ser desempenhadas pelos diversos intervenientes nos trabalhos
na infraestrutura ou na sua proximidade. O enquadramento destes inclui os que intervém no ambito
da fiscalizacéo, inspe¢édo, manutencao e construcdo, quer pertengam ao Gestor da Infraestrutura,
a empresa por si contratada ou respetiva cadeia de subcontratacdo ou a entidades terceiras.

4. SIGLAS E DEFINICOES

4.1. Siglas

Da Organizacgéo

ACD Academia

DCH Direcdo de Capital Humano
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DDO Direcdo de Desenvolvimento Organizacional
DRF Direcdo de Gestdo da Rede Ferroviaria
DSS Direcdo de Seguranca

Outras siglas:

CQ Carta de Qualificacéo

Gl Gestor da Infraestrutura

IFTE InstalacGes Fixas para Tragao Elétrica.

IP Infraestruturas de Portugal, S.A.

IMT Instituto da Mobilidade e dos Transportes.

4.2. Definigoes

Para efeitos do presente procedimento aplicam-se os termos e definicdes

TERMO

Qualificacao

Carta de Qualificagcdo

Funcéo relevante

Habilitacéo

Formagéo de reciclagem

Formacao inicial

DEFINIGAO

Reconhecimento de que uma determinada pessoa possui as competéncias e as
condigdes fisicas e de salide necessarias ao desempenho de uma das fungdes relevantes

para a seguranga.

Documento emitido pelo Gl que faz prova de que foram avaliadas e confirmadas as
competéncias e condigbes necessarias para que o trabalhador exerga determinada

fungéo relevante para a seguranca.

Funcao que desenvolve atividades relevantes que podem comprometer a seguranga do

trabalhador, dos utilizadores e de terceiros com impacto elevado ou moderado

Reconhecimento formal da competéncia para exercer a fungédo ou trabalhar com material,
equipamento ou veiculo especifico, podendo exigir o cumprimento de formalidades legais

e diligéncias especificas.

Formagdo periddica que tem como finalidade atualizar os conhecimentos e as
competéncias dos trabalhadores que desempenham Fungdes Criticas e relevantes,

nomeadamente nas componentes de Regulamentacao, Exploragcédo e Conducéo

Formagdo ministrada em momento prévio ao exercicio da fungdo e em linha com os
referenciais estabelecidos. Visa capacitar os trabalhadores para fungdo critica ou

relevante.

Este documento é propriedade exclusiva da IP, ndo podendo ser reproduzido, utilizado, modificado ou comunicado a terceiros sem autorizagdo expressa 6 20
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5. RESPONSABILIDADE

MATRIZ DE RESPONSABILIDADE

ENTIDADE /
INTERVENIENTE

ACD

DCH

DRF

DSS

Entidades
empregadoras externas
/ Trabalhadores

Independentes

Comissdo de Avaliacdo

RESPONSABILIDADE
Promove as agdes de formacéo inicial e de reciclagem no ambito das qualificagdes internas

Procede ao exame e emite qualificacdo (ou renovagéo) para o exercicio das fungdes previstas

neste procedimento.

Publica a listagem dos trabalhadores qualificados.

Gere e controla a informacgéo.

Integra a Comissao de Avaliacéo.

Identifica os colaboradores internos para realizagdo de exame ou renovagao de qualificagao.

Coordena a definigdo e atualizagao dos referenciais formativos.

Verifica a aptidao para o trabalho

Garante a identificagdo das necessidades de formagado e qualificagcdo dos trabalhadores do Gl

que intervém nos trabalhos.

Colabora na definigao e atualizagao dos referenciais formativos e suportes pedagdgicos

Garante a formagao que assegure a qualificagdo dos trabalhadores que irdo intervir nos trabalhos

ao servigo do Gl.

Encaminha os trabalhadores para o exame de qualificagao.

Gere a dimensdo técnica e cientifica do processo de qualificagdo (elaboragdo de exames,

correcao, analise de reclamacgdes).

Este documento é propriedade exclusiva da IP, ndo podendo ser reproduzido, utilizado, modificado ou comunicado a terceiros sem autorizagdo expressa 7 20
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6. FUNGOES RELEVANTES PARA A SEGURANGA ABRANGIDAS PELOS ROCEDIMENTOS
DE QUALIFICAGAO

As fungoes relevantes sado caracterizadas por serem atividades com impacto elevado ou moderado
na Seguranca Ferroviaria, de acordo com o anexo A — ldentificacdo das Atividades Criticas e
Relevantes do IP.MN.056 — Manual do sistema de gestdo de competéncias de seguranca.

As fungdes relevantes objeto de qualificagcao, sdo as seguintes:

a) Fungbes dos intervenientes definidos na IET 77, de Diretor Técnico; Técnico de
Segurancga; Chefe dos Trabalhos; Coordenador de Vigilancia; Vigilante e Responsavel
pelo Aviso a Frente de Trabalhos.

b) Funcdes dos intervenientes definidos no Procedimento de Seguranga para Trabalhos
nas Instalacbes Fixas para Tracdo Elétrica e sua Proximidade (GR.PR.GER.001),
documento normativo publicado pelo Gestor da Infraestrutura Ferroviaria, de C1, C2,
NE+VT CAT, NE+M CAT e NE CAT.

Fungdes dos intervenientes definidos no Trabalhos nas Subestacbes de Tragcao AC e
DC (GR.PR.ENT.002), documento normativo publicado pelo Gestor da Infraestrutura
Ferroviaria, E1, E2, TC e NE ETR.

Considera-se para aplicacao aos trabalhadores de Catenaria e Energia de Tracéo.

c) Fungdes dos intervenientes definidos na IET 12, de Dono da Obra; Responsavel de
Catenaria; Chefe dos Trabalhos, Condutor em Via Interdita e de Piloto de Via Interdita.

7. REQUISITOS GERAIS PARA A QUALIFICAGAO
Os requisitos gerais para a qualificagdo contemplam:

a) Certificado de formacdo com aproveitamento em acdo de formacdo especifica em
entidade reconhecida para o efeito;

b) A aptidao fisica e psicoldgica para as funcdes a desempenhar deve ser atestada pelos
Servigos de Saude no Trabalho de acordo com a legislacao aplicavel.

8. REQUISITOS ESPECIFICOS

Os requisitos especificos séo definidos no documento que enquadra cada processo de acordo com
a especificidade técnica:

e GR.IT.003 - Qualificacdo de Trabalhadores com Fun¢des Relevantes para a Seguranca -
IET77

e GR.IT.004 - Requisitos Especificos para a Qualificacdo de Trabalhadores que realizam
trabalhos nas Instalacfes Fixas para Tracao Elétrica e na Sua Proximidade (IFTE).

e GR.T.005 - Requisitos Especificos para a Qualificacdo dos intervenientes definidos na
Instrucéo de Exploracdo Técnica 12.

Este documento é propriedade exclusiva da IP, ndo podendo ser reproduzido, utilizado, modificado ou comunicado a terceiros sem autorizagdo expressa
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9. FORMAGAO DE ACESSO A QUALIFICAGAO
A formacao divide-se em:

— Formacéo inicial;

— Formacéo de reciclagem.

1. A formacdo inicial destina-se aos trabalhadores que pretendam obter, pela primeira vez, um
determinado nivel de qualificagao.

2. A formacéo de reciclagem destina-se aos trabalhadores que pretendam obter a renovacao do
nivel de qualificacado que detém.

Os conteudos e duracdo da formacdo inicial e de reciclagem devem ser estruturados e
desenvolvidos de acordo com os referenciais previstos nas Instru¢gdes Técnicas especificas para
cada grupo de func¢des relevantes para a seguranca (GR.IT.003, GR.IT.004 e GR.IT.005).

10. COMISSAO DE AVALIAGAO

Para a realizacdo dos exames, a Comisséo de Avaliacdo, elabora e define os critérios de correcao
das provas realizadas pelos trabalhadores a qualificar.

Esta Comisséo de Avaliacéo € constituida por trés elementos, sendo dois destes pertencentes a(s)
area(s) do conhecimento envolvida(s) e sendo o terceiro da ACD que preside.

11.  CRITERIOS DE AVALIAGAO

Os exames de avaliacdo de conhecimentos sao constituidos por uma prova escrita que visa avaliar
o nivel de conhecimentos definidos para cada nivel de qualificacdo, conforme disposto no normativo
especifico aplicavel (GR.IT.003, GR.IT.004 ou GR.IT.005).

a) A provatem a duragdo maxima de 2 horas;

b) Os exames sao classificados de 0 a 100 sendo considerados aprovados os candidatos com
aproveitamento final igual ou superior a 50 por cento.

12. GESTAO PROCESSUAL DA QUALIFICAGAO

12.1. Pedido de qualificagcdo
12.1.a) Trabalhadores do Gl

Para trabalhadores do Gl que pretendam obter a qualificacdo inicial, devem efetuar o pedido de
formac&o inicial, por mail para o endereco gualificacoes@infraestruturasdeportugal.pt, com
conhecimento da hierarquia.

Este documento é propriedade exclusiva da IP, ndo podendo ser reproduzido, utilizado, modificado ou comunicado a terceiros sem autorizagdo expressa


mailto:qualificacoes@infraestruturasdeportugal.pt

GR.MOD.001 | v.2

'l GR.PR.005 | v4

QUALIFICACAO DE TRABALHADORES COM FUNCOES RELEVANTES PARA A SEGURANGA -
REGRAS GERAIS

Aquando da renovacdo da qualificacéo, para trabalhadores do Gl, a ACD envia um mail para a
Direcdo a que pertencem a dar informacéo sobre os trabalhadores que necessitam de fazer
formac&o de reciclagem, para ndo perderem a qualificacéo.

12.1.b) Trabalhadores externos ao Gl

No caso de trabalhadores externos ao Gl, a entidade empregadora envia o pedido de qualificacao
por mail para o enderec¢o qualificaces@infraestruturasdeportugal.pt com os elementos hecessarios
para a instrucdo do processo:

a) Certificado de formacgdo com aproveitamento em ag¢édo de formacgao especifica, emitido por
entidade formadora reconhecida para o efeito;

b) Documentos comprovativos da aptidao fisica e psicolégica, de acordo com a legislacédo
aplicavel, contendo a descricdo da atividade profissional compativel com a fungéo para a
qual estdo a solicitar a qualificacéo;

c) Documentos comprovativos de habilitagéo (para as fungbes em que este requisito é exigido)
definidos na GR.IT.004;

d) Em situagéo de renovagao, enviar copia da CQ a renovar;

e) O pedido de qualificacdo deve ser apresentado com pelo menos 60 dias Uteis de
antecedéncia relativamente a data em vai necessitar da qualificacao.

f) O pedido deve ser apresentado em portugués, devendo toda a documentagéo oficial para
instrucao dos pedidos de primeira emissao, renovacao ou alteracdo da CQ cuja lingua
original ndo seja o portugués, ser acompanhada da respetiva traducéo certificada.

12.2. Inscrigdo no exame

Apos a validagdo do pedido, o Gl comunicara a entidade requerente que o mesmo foi aceite,
enviando um codigo de processo individual que tem de ser usado aquando da inscricdo

A inscricdo é realizada através do preenchimento do formulario que é disponibilizado para o efeito.

12.3. Realizagdo dos exames
Para a realizacéo dos exames, o Gl procede da seguinte forma:

a) O Gl disponibiliza o calendario de exames trimestralmente, confirmando a inscricdo dos
candidatos, com a antecedéncia minima de 3 semanas.

b) No caso de colaboradores néo pertencentes ao Gl, € cobrada uma taxa, por trabalhador e
por exame, para suportar os custos resultantes do processo de qualificacao.

c) A faturacéo é emitida apés a realizagdo do exame independentemente do resultado obtido
pelo candidato.
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12.4. Emissao das cartas de qualificagao

O GI, em caso de aprovagdo no exame, emite a respetiva CQ, conforme o modelo constante do
Anexo A e Anexo B do presente procedimento.

A CQ é enviada em suporte digital a entidade requerente da qualificacao.

12.5. Reclamagiao
Para este efeito o procedimento é o seguinte:

a) O Candidato, em caso de reprovacéo ou reclamacao pode requerer, de forma fundamentada,
a revisao da prova, nos 10 dias uteis posteriores a divulgacéo do seu resultado.

b) O GlI, recebe a reclamacéo e dirige-a a Comisséo de Avaliacao.

c) A Comissao de Avaliacéo, apés analise da fundamentacédo do pedido de revisao decide sobre
a sua provisao nos 10 dias Uteis seguintes e informa ACD sobre a sua decisdo de forma
fundamentada.

d) O GlI, notifica o reclamante sobre a deciséao final do processo.

12.6. Repeticdo na sequéncia de reprovagao
Na sequéncia de reprovacgao a repeticao da prova confere o seguinte:

a) Para as fun¢des qualificaveis ao abrigo da GR.IT.003, GR.IT.004 e GR.IT.005, durante um
ano a contar da data da prova em que néo obteve aprovagdo, o candidato pode repeti-la.
Ap0s a segunda reprovacao, e caso pretenda submeter-se ao terceiro exame, fica obrigado
a frequentar uma acéo de formacdo, inicial ou de reciclagem (conforme seja obtencéo da
gualificacdo ou renovacgéo desta, respetivamente) numa entidade formadora reconhecida
para o efeito;

13. VALIDADE, SUSPENSAO E REVOGAGAO
13.1. Validade

No caso de se verificar a caducidade da qualificacdo, o processo de qualificacdo tem de ser
reiniciado com a formacao inicial.

13.1.1. Fungbes ao abrigo da GR.IT.003, GR.IT.004 e GR.IT.005

As qualificacdes para estas fung¢des sdo validas pelo periodo de cinco anos a partir da data de
obtencdo das mesmas.

A formacao de nivel NE da IET77 tem uma validade de 3 anos.

Relativamente as fungfes de condutor e piloto de via interdita a validade da respetiva qualificacao
€ por um periodo de um ano vinculada a validade da ficha de aptiddo médica e psicolégica de
acordo com a legislagdo em vigor.
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13.2. Suspensao e revogacao

O GI pode a qualquer momento suspender ou revogar uma qualificacdo, quer se trate de
colaboradores internos quer de colaboradores externos, quando se verifique uma ou mais das
seguintes situagoes:

a) Alteracdes significativas nos normativos ou nos equipamentos, métodos e processos de
trabalho;

b) Alteragdes aos requisitos de habilitacdo exigidos ao formando;
c) Alteracdes da Regulamentacdo ou documentos normativos ferroviarios;
d) Nao cumprimento dos requisitos necessarios a manutencao da sua validade;

e) Quando se considere que o seu titular, por incumprimento regulamentar, representa um
perigo seério, imediato e relevante para a seguranga;

Para efeitos da alinea d), considera-se que ndo foram cumpridos os requisitos necessarios a
manutengdo da validade da CQ quando a entidade empregadora n&do tenha promovido a
realizacao, ou a comunicacao dessa realizacio, dos exames fisicos e psicoldgicos.

Em caso de exame fisico e psicolégico, cujo resultado determine uma restrigdo temporaria ou
definitiva ao desempenho de fungdes, a entidade empregadora deve de imediato informar o Gl,
que pode suspender ou revogar a CQ.

Quando um trabalhador qualificado mudar de entidade empregadora e a nova entidade
empregadora pretender que desempenhe as mesmas fungdes, devera esta comunicar tal facto ao
Gl, apresentando o original da CQ para efeitos de verificagdo, no prazo maximo de cinco dias
Uteis, sob pena de suspensao ou revogacgao da CQ.

14. FALSIFICAGAO DE DOCUMENTOS E DE DECLARAGOES

Sem prejuizo de participacdo a entidade competente para efeitos de procedimento penal, a
falsificacdo de documentos ou a prestacdo dolosa de falsas declaracbes no ambito dos
requerimentos previstos no presente procedimento determina, consoante o caso:

a) Arecusa de emissdo de CQ ou a sua revogacao;

15. GESTAO E ACESSO A INFORMAGAO

O GI, mantém um registo das CQ emitidas e, pelo periodo minimo de cinco anos, o registo das
provas realizadas, conservando as fichas de inscricdo e copia dos documentos emitidos para cada
examinando.

Cria condi¢cfes para que as entidades empregadoras possam aceder a informacao relativa aos
respetivos trabalhadores.

No caso de trabalhadores pertencentes ao Gl com CQ, esta atualizacdo é efetuada nos sistemas
corporativos existentes e de acordo com as responsabilidades definidas.
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O Gl publica informacéo relativa a identificacdo de todos os Colaboradores Qualificados.

16. DISPOSIGOES TRANSITORIAS

Para as func¢des de Condutor de Via Interdita e Piloto de Via Interdita, durante o prazo de um ano
apos a publicacdo do presente procedimento, o processo de certificacdo mantém-se inalterado.
Durante este periodo a emisséo dos Certificados passa a ser assegurada pelo Gl, mantendo-se os
pressupostos em vigor a data anterior da publicacdo deste documento.

Este documento é propriedade exclusiva da IP, ndo podendo ser reproduzido, utilizado, modificado ou comunicado a terceiros sem autorizagdo expressa
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Anexo A — Carta de Qualificagcao
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Carta de Qualificagao N° XXXX/Ano

Trabalhadores com Fungoes Relevantes para a Seguranga - Procedimento

GR.PR.005

A Infraestruturas de Portugal, S.A. declara que (nome completo), portador/a de

Identificacdo Civil n°® (n°_do documento), é detentor de formagao no nivel (nivel de

qualificacio obtido).

No ambito do procedimento GR.PR.005 e da instrugao técnica (Instrucdo que suporta a

qualificacdo) declara-se que o/a trabalhador/a acima identificado/a encontra-se

qualificado/a desempenhar as fungdes previstas na formagao em (Nivel de qualificacédo)

até ao dia (validade da qualificacao) .

Local, data

O Diretor da Direcédo responsavel pela emissao CQ

Este documento é propriedade exclusiva da IP, ndo podendo ser reproduzido, utilizado, modificado ou comunicado a terceiros sem autorizagdo expressa

15.20



GR.MOD.001 | v.02

GR.PR.005 | v4
QUALIFICACAO DE TRABALHADORES COM FUNCOES RELEVANTES PARA A SEGURANCA -

REGRAS GERAIS

g

Anexo B — Carta de Qualificagao para as Funcdes de Pilotos e Condutores
de Via Interdita

16.20
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Carta de Qualificagcao N°XXX/Ano

A Infraestruturas de Portugal, S.A. declara que xxxx XxX XXX XxXx, titular do documento legal
de identificacdo pessoal n°® xxxxxx, trabalhador da empresa xxxxxxxxx., frequentou e
concluiu com aproveitamento as acfes de formacdo requeridas para habilitacdo ao
exercicio da atividade de (CVI/PVI), de acordo com o GR.IT.005 e nas condi¢des indicadas
no verso e foi demonstrada a aptiddo nos exames de aptiddo fisica e psicoldgica,
necessarios para o exercicio de tais fungodes.

Para a emissao da presente Carta de qualificacdo, foram apresentados ao Gl os seguintes
documentos:

1. Certificado de aptidao fisica, emitido por XXXXX S.A. valido até (introduzir a
validade do documento);

2. Certificado de aptiddo psicoldgica, emitido por XXXXXX., valido até (introduzir a
validade do documento).

Mais se certifica que o presente documento é valido para todos os efeitos legais até
(introduzir a validade do certificado de aptiddo fisica) e enquanto o seu detentor for
trabalhador da referida empresa.

A presente Carta anula e substitui a Carta de Qualificacdo n°. XXXX/20XX, emitido em
(data de emissao).

Sera modificada, complementada ou cessara a sua vigéncia em caso da alteracdo dos
pressupostos relativos a sua emissao, devendo esta apreciacéo ser efetuada pelo GlI.

E emitido em

Local, data

O Diretor da Direcao responsavel pela emissao CQ

17.20
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CONDICOES
Apto para a conducéo de:

(listar as unidades para as quais tem habilitacao)

Este documento é propriedade exclusiva da IP, ndo podendo ser reproduzido, utilizado, modificado ou comunicado a terceiros sem autorizagdo expressa
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Anexo C — Requisitos Minimos para os Trabalhadores que Realizem
Trabalhos ou Atividades na Via-férrea e na sua Proximidade.
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REQUISITOS MINIMOS PARA OS TRABALHADORES QUE REALIZEM TRABALHOS OU
ACTIVIDADES NA VIA-FERREA E NA SUA PROXIMIDADE

1. Aformagéo e o treino a proporcionar a todos os trabalhadores que ndo se enquadrem em funcdes
relevantes para a seguranca, de acordo com as definicbes deste procedimento, mas que
exercam atividades na via-férrea e na sua proximidade (Nivel NE), deverdo frequentar, com
aprovacdo, uma acao de formacao com os seguintes contetdos:

Formacédo de Seguranca para Trabalhos na via-férrea e sua proximidade — Nivel NE

Conteudos Programaticos Carga Horaria

Médulo 1 — Introducéo
e Riscos associados a trabalhos na via-férrea e na sua 0h30
proximidade

Mdédulo 2 - Seguranca para Trabalhos na Via-férrea e sua
proximidade

 Intervenientes (ponto 7 da IET77) 6h00
o Parametros de Seguranca (ponto 5 da IET77)
¢ Medidas de Seguranca (ponto 6 da IET77)

e Prova de avaliagédo 0h30

Total 7h00 (1 dia)

2. Aptidao para aplicagéo dos conhecimentos

Este tipo de acdo de formag&o tem como principal objetivo o desenvolvimento da perce¢éo dos
riscos profissionais por parte dos trabalhadores e a compreenséo e interiorizacdo das regras e
medidas de seguranca definidas na IET 77.
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